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Bases de la convocatoria de I’'Institut Catala d’Arqueologia Classica (ICAC)
per a la provisié d’un lloc de treball fix de suport a la direccié (polivalent)
(codi 017.100)

1. Objecte i definicio del lloc de treball.

L’objecte d’aquesta convocatoria de [I'Institut Catala d’Arqueologia Classica (en
endavant ICAC) és la contractacié laboral d’'un lloc de treball fix de tecnic mitja, nivell
B1, de suport a la direcci6 (polivalent). En la relaci6 de llocs de treball de I'lCAC figura
una plaga no coberta que va ser aprovada en la reunié del Consell de Direcci6 del dia
21 de juliol de 2004 i modificada en la reuni6 del susdit Consell del dia 27 de juny de
2019 amb la definicié seglent:

Destinaci6 principal a I’Area de direccié de I'lCAC i amb activitat a I'’Area de gesti6

Area funcional: i suport a la recerca (polivalent).
Categoria: Grup BI.
-El desenvolupament de tasques de suport técnic i de gestié administrativa de la
direccid.
-La gesti6é del compliment de la normativa sobre la proteccié de dades personals.
Funcions: -La gesti6 del Registre (S@rcat) i la tramitacié electronica.

-La gesti6 de la carrega de dades al sistema d'informacié universitari de
Catalunya UNEIX.

Coneixements de secretaria de direccié, de I'administracio electronica i de la
Condicionaments: proteccié de dades personals. Coneixement intermedi de la llengua anglesa.

Aquest lloc de treball fou publicat en I'Oferta d’ocupacio6 publica de I'lCAC corresponent
a l'any 2019 (DOGC Num. 8033 — 31/12/2019).

2. Nombre de contractes laborals i sistema d’accés al lloc de treball.

2.1. Només es podra formalitzar un contracte laboral fix.
2.2. El sistema d’accés al lloc de treball sera el concurs de merits.

3. Requisits de les persones sol-licitants.

3.1. Les persones sol-licitants hauran d’estar en possessio, com a minim, d’una
titulacié universitaria de grau mitja o equivalent en I’'ambit de les humanitats, les
ciéncies socials, les ciéncies empresarials o de 'administracié.

3.2. Tenir el nivell de suficiencia de llengua catalana (C) que estableix el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluaci6 i certificaci6 de coneixements de
catala. En cas que la persona beneficiaria d’aquesta convocatoria no acrediti
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aquest nivell, la Comissié d’Avaluacié i Selecci6 podra disposar la realitzacio
d’'una prova equivalent.

3.3. Les persones sol-licitants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran de
posseir coneixements de llengua espanyola de nivell C2 o equivalent.

3.4. L’acreditacié de coneixements de la llengua espanyola es realitzara mitjangant
la superaci6 de la prova o exercici establert a I'efecte, o la presentacié d’un dels
documents que s’indiquen a continuacié:

3.4.1. Un certificat conforme s’ha cursat la primaria i/o la secundaria i/o el
batxillerat a I'Estat espanyol.

3.4.2. El diploma d’espanyol que estableix el Reial decret 1137/2002, de 31
d’octubre, o equivalent, o certificacié académica que acrediti haver-ne
superat totes les proves.

3.4.3. El certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles
oficials d’idiomes.

3.5. La possibilitat d’incorporacié immediata.

3.6. Les persones sol-licitants no poden estar inhabilitades per senténcia ferma per
a I’exercici de les funcions publiques, ni haver estat separades per resolucié
disciplinaria ferma del servei de cap administracié publica.

3.7. Les persones sol-licitants no poden tenir cap malaltia o discapacitat que els
impedeixi desenvolupar les activitats del lloc de treball.

4. Contracte laboral fix.

4.1. EIl contracte laboral sera fix a temps complet (100) i dedicacié exclusiva, i es
formalitzara en la categoria de técnic mitja, nivell B1. A més, correspon a un lloc
de treball inclos en la Relacié de Llocs de Treball de 'ICAC.

4.2. El contracte es formalitzara a 'empara del Reial decret legislatiu 2/2015, de 23
d’octubre, pel qual s’aprova el text refos de la Llei de I'Estatut dels treballadors;
el Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés
de la Llei de I'Estatut basic de I’empleat public; el Conveni col-lectiu de treball
del sector d’oficines i despatxos de Catalunya per als anys 2019 i 2021 (codi de
conveni num. 7900037501994); i les normes propies de I'lCAC.

5. Retribucio i altres drets.

5.1. L’import del contracte sera d’una retribucié bruta de 2.303,66 € mensuals que la
persona contractada percebra 14 vegades a I’any i/o la part proporcional al temps
de la durada del contracte.

5.2. Les vacances anuals seran de 22 dies per cada any complet de servei o la part
proporcional que correspongui al temps treballat.
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5.3.

5.4.

La jornada de treball sera a temps complet a raé de 37,5 hores efectives de
treball a la setmana, inclosos els descansos marcats per la llei.

En relaci6 amb la jornada, 'horari i 'ordenacié del temps de treball se seguira
les normes propies de I'ICAC.

6. Sol-licitud.

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

Les sol-licituds s’han d’emplenar d’acord amb el model normalitzat que es
publica en els annexos | i Il d’aquestes Bases i que esta disponible a la pagina
web de I'lCAC (http://www.icac.cat). Les sol-licituds han d’anar signades per les
persones sol-licitants i adrecades al director de I'lCAC.

Les sol-licituds han d’incloure la segiient documentacié: imprés de sol-licitud,
degudament emplenat i signat (annex | d’aquestes Bases); imprés de les dades
curriculars de la persona sol-licitant, degudament emplenat i signat (annex Il
d’aquestes Bases), i tota la documentacié especificada a I'apartat 7 d’aquestes
Bases.

Aquesta documentacié es podra presentar a la secretaria de I'lCAC i també es
podra enviar per qualsevol dels mitjans establerts a I'article 16.4 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les
administracions publiques, com son: registre electronic de I'administracio
publica, oficines de correu postal, representacions diplomatiques o oficines
consulars d’Espanya a I’estranger, oficines d’assisténcia en matéria de registres,
portal per a la peticié geneérica de la Generalitat de Catalunya, o qualsevol altre
que estableixin les disposicions vigents. Perd, atesa I’emergéncia sanitaria per
la COVID-19, es recomana presentar la sol-licitud a través del portal per a la
petici6 generica de la Generalitat de Catalunya (https://web.gencat.cat/ca/
tramits/tramits-temes/Peticio-generica ).

En cas de trametre la sol-licitud a través d’'una oficina de correus cal tenir en
compte que s’ha de fer per correu administratiu, és a dir, s’haura de presentar la
documentacié en un sobre obert i la sol-licitud haura de ser registrada per
I'oficina de correus fent constar el dia i hora en qué s’ha presentat la sol-licitud.
Aquest procediment també sera valid si el registre presencial d’'una altra
administracié publica creu convenient usar-lo. Per assegurar la gestié de les
sol-licituds presentades per aquest procediment es recomana enviar un correu
electronic a I'adreca personal@icac.cat adjuntant una copia de la sol-licitud
degudament registrada.

La presentacié de la sol-licitud implica la plena acceptacié d’aquestes Bases.

La presentacié de la sol-licitud autoritza I'lCAC, si ho creu convenient, a obtenir
i contrastar les dades necessaries de la persona sol-licitant amb d’altres
organismes de [l'administraci6 publica, amb [I'objectiu de resoldre
satisfactoriament la convocatoria. En cas que hi hagi dificultats técniques que
impedeixin o dificultin la cessié de dades, es podran requerir els documents a la
persona sol-licitant.
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6.5.

La presentacié de la sol-licitud autoritza I'lCAC perqué trameti a la persona
sol-licitant per correu electronic les comunicacions i les notificacions
relacionades amb aquesta convocatoria. Les trameses es faran a I’adregca de
correu electronic indicada a la sol-licitud.

7. Documentacié que cal adjuntar a la sol-licitud.

7.1.

Documentacié que acrediti les dades curriculars presentades en els annexos | i
Il de la sol-licitud. La documentaci6é que correspon a I'annex Il d’aquestes Bases
es presentara numerada d’acord amb la relacié descrita en el susdit annex. El
conjunt de la documentacio sera el seguent:

7.1.1. Fotocopia del titol academic corresponent, que sigui idoni per a la

convocatoria, d’acord amb I'apartat 3.1. d’aquestes Bases.

7.1.2. Si procedeix, els certificats corresponents al coneixement de les llengles

catalana i espanyola, d’acord amb el que estableixen els apartats 3.2, 3.3 3.4
d’aquestes Bases.

7.1.3. Fotocopia dels documents que la persona sol-licitant consideri més idonis

7.2.

7.3.

7.4.

per a complir les funcions propies del lloc de treball convocat i que justifiquin
les dades curriculars especificades en I'annex Il, com sén:

7.1.3.1. Altres titulacions académiques, a banda de la requerida en l'apartat
7.1.1. d’aquestes Bases.

7.1.3.2. S’hauran de presentar les titulacions o els certificats emesos per les
institucions corresponents dels cursos, beques, ajudes i formacio
complementaria relacionada amb I'objecte de la convocatoria que
s’hagin inclos a l'annex Il en relaci6 amb [I'apartat formacié i
coneixement. En aquesta documentacié hi haura de constar la
institucié emissora, el nom complet del programa formatiu o activitat,
el nombre d’hores o I'assisténcia i, si escau, I'aprofitament.

7.1.3.3. L’experiéncia professional s’acreditara mitjangant el certificat de vida
laboral emes pel Ministeri o per I'entitat que correspongui i amb les
copies dels contractes laborals subscrits o0 amb certificats emesos per
les entitats contractants.

Fotocopia simple del DNI, NIE o passaport de la persona sol-licitant. Les
persones estrangeres que no disposin de NIE han d’adjuntar una fotocopia del
passaport.

A efectes de la valoracié dels merits només es tindra en compte la informacié
presentada en els annexos | i Il fins a la data de tancament de la presentaci6 de
sol-licituds. No sera possible actualitzar posteriorment les dades aportades a
'annex Il ni afegir documentacié.

L’ICAC pot requerir, en qualsevol moment de la tramitacié de la sol-licitud, la
documentacié que consideri necessaria per a verificar el compliment dels
requisits previstos en aquesta convocatoria. La no aportacio de la documentacié
requerida en el termini legalment previst pot comportar la suspensié de la
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7.5.

sol-licitud. La informacié que s’aporti només podra referir-se, com a maxim, fins
a la data de tancament del termini de presentacié de sol-licituds.

A meés, a I'emplenar la sol-licitud de l'annex I, la persona sol-licitant donara
compte del compliment dels requisits seglents:

7.5.1. Que esta al corrent de les obligacions tributaries amb I’Administracio

General de I'Estat, la Seguretat Social i la Generalitat de Catalunya;

7.5.2. Que no pateix cap malaltia o discapacitat fisica que li impedeixi

desenvolupar les activitats del contracte.

8. Termini de presentacio de les sol-licituds, inadmissio i desistiment.

8.1.

8.2.

8.3.

El termini de presentacié de les sol-licituds sera de quinze dies habils a partir de
'endema de la publicacié de I'anunci d’aquesta convocatoria al Diari Oficial de
la Generalitat de Catalunya (DOGC). Finalitzat aquest termini, es fara publica a
la web de I'lCAC la relacié provisional de sol-licituds admeses i excloses a la
convocatoria, amb indicaci6 dels motius d’exclusié, quan correspongui.

Les persones sol-licitants excloses disposaran d’un termini de cinc dies habils,
que comptaran a partir del dia segient a la publicacié de I'esmentada relacid
provisional de sol-licituds admeses i excloses, per a esmenar els defectes de la
seva sol-licitud; i si no ho fan es desestimara la sol-licitud.

Un cop resolt el termini d’esmenes, es fara publica a la web de I'lCAC la relacio
definitiva de sol-licituds admeses i excloses a la convocatoria. Préviament a la
concessi6 del contracte, 'administrador de I'|CAC resoldra sobre la inadmissié o
el desistiment de les sol-licituds presentades i ho notificara individualment per
correu electronic.

L’incompliment no esmenable dels requisits de la convocatoria o del termini de
presentacié de la sol-licitud, establerts en aquestes Bases, comporta la
inadmissi6 de la sol-licitud. Qualsevol persona sol-licitant pot desistir
expressament de la participacié en la convocatoria presentant un escrit de
desistiment a I'lCAC que el centre haura d’acceptar.

9. Instruccié del procediment i avaluacié de les sol-licituds

9.1.

9.2.

La instruccié del procediment i avaluacié de les sol-licituds es fara per mitja d’una
Comissié d’Avaluacio i Selecci6 (en endavant, CAS), presidida per
I'administrador de I'lCAC, que actuara com a organ instructor i tindra en compte
els criteris d’avaluacio i seleccié que s’estableixen en aquest apartat. Aquesta
Comissié es crea en compliment de I'acord del Consell de Direccidé de I'lCAC,
del dia 27 de juny de 2019, pel qual aprova la definicié i el procediment per a la
provisié d’aquest lloc de treball.

La CAS sera nomenada pel director de I'lCAC, sera paritaria en génere i estara
formada pel president i dos vocals que seran persones idonies per aquesta
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9.3.

9.4.

9.5.
9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

convocatoria i pertanyents a institucions externes a I'lCAC. Els acords es
prendran per majoria simple. A més, es nomenara una quarta persona, com a
secretaria, que assistira a les reunions de la CAS amb veu perd sense vot. La
CAS també podra disposar, si aixi ho creu convenient, de I'assessorament
d’especialistes, que actuaran amb veu pero sense vot.

La CAS estudiara les sol-licituds amb la finalitat d’escollir la més adequada als
objectius de la convocatoria.

La valoraci6 de les sol-licituds es fara sobre un maxim de 100 punts i d’acord
amb els apartats segulents:

9.4.1. Titulacions academiques: es valoraran les titulacions académiques quan
aquestes siguin adients per al lloc de treball, amb una puntuacié de 0 a 10
punts. D’aquesta valoracid, s’exceptuara la titulaci6 minima requerida,
d’acord amb el que estableix I'apartat 3.1 d’aquestes Bases.

9.4.2. Formacié i coneixement: es valorara especialment la formacio i
coneixement sobre matéries directament relacionades amb les funcions
propies del lloc de treball i el coneixement de llengles, amb una puntuacio
de 0 a 20 punts.

9.4.3. Experiencia professional: només es valorara I'experiéncia obtinguda en
un lloc de treball d’igual funcions o similars en els darrers 8 anys com a
maxim, amb una puntuaci6 de 0 a 70 punts.

No es valoraran els mérits que no estiguin acreditats documentalment.

La CAS pot demanar a les persones sol-licitants que aportin la documentacié
complementaria que considerin necessaria per acreditar les dades que figuren
en la sol-licitud, en un termini maxim de cinc dies habils. Aquesta petici6 es
comunicara a les persones interessades a través de 'adrega de correu electronic
especificada en la sol-licitud.

En cas d’empat en la puntuacié més alta, la CAS entrevistara a cadascuna de
les persones sol-licitants igualades per a determinar millor els mérits i assignara
'ordre de prelacié entre elles. Si la CAS ho creu convenient, també podra
entrevistar les persones sol-licitants que hagin obtingut fins a 10 punts de
diferéncia, com a maxim, respecte a la persona sol-licitant que hagi aconseguit
la puntuacié més alta. A I'hora d’avaluar les persones entrevistades, la CAS, a
més dels merits curriculars, valorara la seva autonomia, iniciativa, capacitat de
pensament independent, capacitat d’adquirir nous coneixements i capacitat de
lideratge.

La puntuacié maxima de I'entrevista sera de 15 punts, que s’hauran de sumar
als punts obtinguts en la valoracié de la resta de mérits. Si la puntuaci6é de
I'entrevista ho requereix, es podra superar la puntuacié6 maxima de 100 punts
prevista en aquestes Bases.

La CAS acordara una proposta de concessié provisional dels contractes en la
qual es concretara el resultat de I'avaluacié efectuada i en I'entrevista, si escau.
La proposta de concessié constara d’una relacié ordenada de les persones
sol-licitants en funcié de la suma de les puntuacions obtingudes, d’acord amb els
criteris fixats en aquestes Bases. En la relacié ordenada s’especificara la
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9.10.

puntuaci6é obtinguda en I'avaluacié i en I'entrevista, si escau, i la corresponent
suma total. La CAS proposara la concessio del contracte a la persona sol-licitant
que hagi obtingut la millor puntuacié. Les sol-licituds que no hagin obtingut una
puntuacio total de 60 o0 més punts no podran ser seleccionades ni podran formar
part de la relaci6 de reserva.

Les persones sol-licitants que obtinguin el segon lloc i seglents de la
classificacié formaran la relacié de reserva per a cobrir la rentncia o baixa que
es pugui produir de la persona seleccionada en primer lloc, d’acord amb el que
estableix l'apartat 15 d’aquestes Bases i sempre que hagin obtingut una
puntuacio total de 60 o més punts. Si la persona sol-licitant que hagi obtingut el
segon lloc de la classificacié no pogués cobrir la vacant, el dret passaria a la
tercera persona de la classificacid, i aixi successivament.

10. Proposta de concessio provisional i al-legacions.

10.1.

10.2.

10.3.

La CAS publicara la proposta de concessio provisional del contracte, d’acord
amb el que estableixen els apartats 9.9 i 9.10 d’aquestes Bases, a la web de
'ICAC hi incloura la relacié de persones sol-licitants admeses ordenades
segons la puntuaci6 total obtinguda. A més, es comunicara la proposta de
concessié provisional a les persones sol-licitants admeses en el concurs a
través de 'adreca de correu electronic especificada en la sol-licitud.

Les persones sol-licitants podran presentar al-legacions a la proposta
provisional de concessié en un termini de 10 dies habils, a partir de 'endema
de la seva publicaci6 i comunicacio.

Transcorregut el termini de presentacié d’al-legacions, la CAS elevara una
proposta de concessié definitiva al director de I'lCAC que contindra I’'avaluaci6
de les al-legacions presentades, si escau, i el resultat de l'avaluacié de les
sol-licituds, a més d’altres qliestions que es puguin considerar relacionades
amb la contractacié de la persona sol-licitant beneficiaria de la convocatoria.

11. Resolucié de concessio i acceptacio de la persona beneficiaria.

11.1.

El director de I'ICAC resoldra la concessié del contracte ofert en aquesta
convocatoria en un termini maxim de sis mesos després de la data de
finalitzaci6 de presentacié de sol-licituds. Si transcorre aquest termini sense
resolucié expressa, caldra entendre que els contractes no han estat concedits.
Per al comput d’aquest termini no es tindra en compte el periode transcorregut
entre la finalitzaci6 del termini d’al-legacions i la proposta de concessio
definitiva de la CAS (apartat 10.3 d’aquestes Bases).

La resolucié de concessio sera definitiva i tindra en compte la proposta de
concessié de la CAS. A més de recollir el nom i cognoms de la persona
sol-licitant a la qual s’ha concedit el contracte, també incloura el nom i cognoms
de les persones suplents, que estaran ordenades segons la puntuacié total
obtinguda. L’adjudicacié del contracte, quan correspongui a renlncies o baixes,
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es produira seguint I'ordre establert en la relacié de reserva i d’acord amb el
procediment previst en I'apartat 15 d’aquestes Bases.

La resolucié de concessié sera publicada a la web de I'ICAC. A més, es
comunicara a les persones sol-licitants admeses en el concurs a través de
I’adreca de correu electronic especificada en la sol-licitud.

La persona beneficiaria, a partir de 'endema de la publicacié i comunicacié de
la resolucid, disposara d’un termini de deu dies habils per a comprometre’s
explicitament, en un document signat, a acceptar i complir totes les condicions
d’aquesta convocatoria. Aquest impres d’acceptacio del contracte (annex Ill) es
pot obtenir a la pagina web de I'lCAC i a la secretaria del centre.

Préviament a la signatura del contracte, la persona beneficiaria que no hagi
autenticat la documentacio presentada juntament amb la sol-licitud i I'imprés de
dades curriculars (annexos | i Il) ho haura de fer a la secretaria de 'lCAC o pels
mitjans previstos en la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu
comu de les administracions publiques i després trametre-ho a I'lCAC.

S’entendra que la persona beneficiaria renuncia a signar el contracte si no
presenta l'imprés d’acceptacié del contracte (annex Ill) i/o autentica la
documentacié presentada juntament amb la sol-licitud en el termini assenyalat
a l'apartat 11.4 i 11.5 d’aquestes Bases. En aquest cas, es concedira el
contracte no atorgat a la persona sol-licitant que figuri primera en la relacio de
reserva, per ordre de prelacié i d’acord amb el que estableix I'apartat 9.10
d’aquestes Bases.

Contra la resolucié de concessié les persones sol-licitants podran interposar
recurs d’algcada davant el Consell de Direccié de I'ICAC, els acords del qual
exhaureixen la via administrativa (article 4.2 dels Estatuts de I'lICAC), en el
termini d’'un mes a comptar a partir de ’'endema de la resolucio, d’acord amb el
que estableixen l'article 76 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i
de procediment de les administracions publiques de Catalunya i I'article 122 de
la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

A partir de I’endema de la publicacié de la resolucié de concessid, la persona
beneficiaria disposara de vint dies habils per a signar el contracte.

12. Deures de la persona contractada

12.1.

12.2.

12.3.

Deure d’acceptar i complir les condicions d’aquesta convocatoria i les normes
de regim intern de I'lCAC.

Deure de complir les normes de seguretat i salut laboral de 'lCAC, d’acord amb
el que estableix la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos
laborals.

Deure de complir amb les obligacions que li corresponguin en aplicacié de les
normes d’actuaci6 en la protecci6 de dades de caracter personal, en
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compliment de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de
dades personals i garantia dels drets digitals.

12.4. Deure d’incorporar-se a treballar a la Secretaria de Direccié.

12.5. Deure de comunicar, si escau, la renancia del contracte laboral mitjancant escrit
motivat adregat al director de I'Institut.

13. Seguiment i avaluacio de la persona contractada

La persona contractada sera avaluada durant el periode de prova que correspondra als
3 primers mesos del contracte per a la continuitat en el lloc de treball. En aquesta
avaluacio es revisara el compliment del contracte de treball i 'adequada incorporacié a
I'ICAC.

14. Compatibilitat i gaudi del contracte

Es d’aplicacié a aquest contracte el que estableix la Llei 21/1987, d'incompatibilitats del
personal al servei de 'administracio de la Generalitat de Catalunya.

15. Renuncies i revocacions

15.1. La rendncia, revocacio o baixa que es pugui produir en els tres primers mesos
del contracte podra ser coberta per la persona sol-licitant que figuri a la relacio
de reserva, d’acord amb I'apartat 9.10 d’aquestes Bases.

15.2. Si la persona contractada renuncia al lloc de treball haura d’exposar aquesta
circumstancia de baixa voluntaria en un escrit que trametra al director de
I'ICAC.

15.3. La persona que cobreixi la renuncia (apartat 15.1 d’aquestes Bases) queda
subjecta a les mateixes condicions de la convocatoria.

15.4. L’ICAC revocara el contracte subscrit si la persona contractada no ha superat
el periode de prova establert en I'apartat 13 d’aquestes Bases.

16. Dades de caracter personal

16.1. Amb la formalitzacié i la presentaci6 de la sol-licitud, les persones sol-licitants
accepten les Bases de la convocatoria i donen el seu consentiment per al
tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries per a
prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés
selectiu o d’altres actuacions que se’n derivin, d’acord amb la normativa vigent.

16.2. Les dades de caracter personal que conté la sol-licitud es tractaran en I'activitat
Seleccid i provisié de llocs de treball, amb les especificacions seglents:

16.2.1. Identificacio de I'activitat: Seleccié i provisi6 de llocs de treball.
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16.2.2.

16.2.3.

16.2.4.

16.2.5.

16.2.6.

16.2.7.

16.2.8.

16.2.9.

Responsable del tractament de dades: Institut Catala d’Arqueologia
Classica (ICAC); plaga d’en Rovellat, s/n, 43003 Tarragona, teléfon (+34)
977 24 91 33, info@icac.cat, www.icac.cat.

Delegat de protecci6 de dades: delegatpd@icac.cat, Institut Catala
d’Arqueologia Classica, plaga d’en Rovellat, s/n, 43003 Tarragona, teléfon
(+34) 977 24 91 33.

Finalitat del tractament de dades de caracter personal: selecci6 i provisio
de llocs de treball mitjangant convocatories publiques.

Base juridica: consentiment, missié realitzada en interes public previst en
el Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text
refés de la Llei de I’Estatut basic de I'empleat public.

Destinataris: publicacié a la pagina web de I'lCAC dels tramits del procés
de seleccio, d’acord amb la normativa vigent; s’informara a la persona
sol-licitant que les seves dades es publicaran a la pagina web de I'lCAC;
les persones que accedeixen a la informacié per aplicacié del principi de
publicitat activa previst a la normativa de transparéncia; les administracions
publiques competents en aquest ambit, en compliment de I'obligaci6 legal
aplicable. Les dades de caracter personal no es transferiran fora de la Uni6
Europea.

Drets de les persones interessades: es podra accedir a les dades de
caracter personal facilitades, sol-licitar-ne la rectificaci6 o supressio,
oposar-se al seu tractament i sol-licitar-ne la limitaci6, enviant una
sol-licitud expressa a delegatpd@icac.cat .

Termini de conservacié de les dades de caracter personal: es complira amb
el calendari de conservaci6 i eliminacié documental de I’Administracié de
la Generalitat de Catalunya.

Reclamacio6: en cas que siguin vulnerats els drets de la persona sol-licitant
pel que fa a la proteccié de les seves dades personals, especialment quan
no hagi obtingut satisfaccié en I'exercici dels seus drets, pot presentar una
reclamacié davant I'Autoritat de Control en matéria de proteccié de dades
competent a través del seva pagina web: www.apdcat.cat.

17. Seguiment de la convocatoria d’acord amb els principis per contractar el
personal de 'ICAC

17.1. A aquesta convocatoria li escau el compliment dels principis aprovats per I'|CAC
en el marc del programa OTM-R de I'acreditacié de 'HRS4R. Aquests principis
estan recollits en el document intitulat Principis per contractar el personal de
'ICAC i que es pot consultar a la pagina web de la Institucié.

17.2. En

compliment dels principis anteriorment esmentats, aquesta convocatoria

sera avaluada d’acord amb el procediment fixat en el susdit document.
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BASES DE LA CONVOCATORIA DE L’INSTITUT CATALA D’ARQUEOLOGIA CLASSICA (ICAC)
PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL FIX DE SUPORT A LA DIRECCIO (POLIVALENT)
(cob1 017.100)

ANNEX |
IMPRES DE SOL-LICITUD

Dades d’identificacié de la persona que presenta la sol-licitud

Nom Primer cognom Segon cognom
DNI/NIE/Passaport Genere: Data de naixement

[ IDona [ |Home [ ] No binari
Teléfon fix Teléfon mobil Adreca de correu electronic

Adreca postal
Nom de la via, niumero i pis Poblacié i pais Codi postal

Dades académiques de la titulacio universitaria de nivell mitja o equivalent (Bases 3i 7 de
la convocatoria)

Titol

Data d’aprovacié Universitat

Notificacié i comunicacio

[ ] Accepto rebre les notificacions i comunicacions electroniques dels actes administratius
relacionats amb aquesta sol-licitud a I'adre¢ca de correu electronic especificada a les dades
d’identificacié de la persona que presenta la sol-licitud.

Declaracio

D’acord amb el que estableixen les Bases de la convocatoria, declaro que:

[] No estic inhabilitada o inhabilitat per senténcia ferma per a I'’exercici de les funcions publiques,
ni he estat separada o separat per resolucié disciplinaria del servei de cap administracio
publica;

[] Que estic al corrent de les obligacions tributaries amb I’Administracié General de I'Estat, la
Seguretat Social i la Generalitat de Catalunya;

[ ] No pateixo cap malaltia o discapacitat fisica que m’impedeixi dur a terme el contracte;

[] Tinc disponibilitat d’incorporacié immediata;

[ ] Sén certes i completes les dades d’aquesta sol-licitud, aixi com tota la documentaci6é annexa,
i em comprometo a complir les condicions especificades a la convocatoria si obtinc el
contracte.
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Autoritzacio

[] Autoritzo I'lCAC a consultar durant la vigéncia de la sol-licitud les meves dades personals en

altres administracions o organismes, a fi de comprovar que compleixo els requisits i condicions
establerts en la convocatoria. En cas que hi hagi dificultats técniques que impedeixin o
dificultin la cessié de dades, em comprometo a aportar la documentacié que se’m requereixi.

Documentacioé annexa

Adjunto la documentacié seglent:

[ ] Annex Il. Dades curriculars.
[] Fotocopia simple de la titulacié universitaria de nivell mitja o equivalent o bé del resguard

academic corresponent (Base 7.1.1).

[] Si procedeix, fotocopies simples dels certificats corresponents al coneixement de les

llengles catalana i/o espanyola (Base 3.2, 3.3 i 3.4).

[] Fotocopies simples dels documents que acreditin les dades curriculars especificades a I'annex

Il (Base 7.1.3).

[ | Fotocopia simple del DNI, NIE o passaport.

Proteccidé de dades de caracter personal

Les dades de caracter personal que conté la sol-licitud es tractaran en l'activitat Selecci6 i
provisio de llocs de treball, amb les especificacions seglients:

1.
2.

Identificacié de I'activitat: Selecci6 i provisié de llocs de treball.

Responsable del tractament de dades: Institut Catala d’Arqueologia Classica (ICAC); placa
d’en Rovellat, s/n, 43003 Tarragona, teléfon (+34) 977 24 91 33, info@icac.cat,
www.icac.cat.

Delegat de proteccié de dades: delegatpd@icac.cat, Institut Catala d’Arqueologia Classica,
placa d’en Rovellat, s/n, 43003 Tarragona, teléfon (+34) 977 24 91 33.

Finalitat del tractament de dades de caracter personal: seleccié i provisio de llocs de treball
mitjangant convocatories publiques.

Base juridica: consentiment, missié realitzada en interés public previst en el Reial decret
legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut basic
de I'empleat public.

Destinataris: publicacié a la pagina web de I'lCAC dels tramits del procés de seleccid,
d’acord amb la normativa vigent, s’informara a la persona sol-licitant que les seves dades
es publicaran a la pagina web de I'lCAC; les persones que accedeixen a la informacio per
aplicacié del principi de publicitat activa previst a la normativa de transparéncia; les
administracions publiques competents en aquest ambit, en compliment de I'obligaci6 legal
aplicable. Les dades de caracter personal no es transferiran fora de la Unié Europea.

Drets de les persones interessades: es podra accedir a les dades de caracter personal
facilitades, sol-licitar-ne la rectificacio o supressié, oposar-se al seu tractament i sol-licitar-
ne la limitacio, enviant una sol-licitud expressa a delegatpd@icac.cat.

Termini conservacié de les dades de caracter personal: es complira amb el calendari de
conservacio i eliminaciéo documental de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya.
Reclamacio: en cas que siguin vulnerats els drets de la persona sol-licitant pel que fa a la
proteccidé de les seves dades personals, especialment quan no hagi obtingut satisfaccié en
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I'exercici dels seus drets, pot presentar una reclamacié davant I'Autoritat de Control en
materia de proteccié de dades competent a través de la seva pagina web: www.apdcat.cat

Sol-licito

[] Ser admés o admesa a la convocatoria i declaro que son certes totes les dades que consigno,
que compleixo les condicions exigides per a treballar a'lCAC i les assenyalades especialment
a la convocatoria.

[] Aixi mateix, dono el meu consentiment per al tractament de les meves dades de caracter
personal per a prendre part en la convocatoria i per a la resta de tramitacié del procés de
seleccio, d’acord amb la normativa vigent.

Lloc, data i signatura de la persona sol-licitant

Sr. Director de I’'Institut Catala d’Arqueologia Classica
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BASES DE LA CONVOCATORIA DE L’INSTITUT CATALA D’ARQUEOLOGIA CLASSICA (ICAC)
PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL FIX DE SUPORT A LA DIRECCIO (POLIVALENT)

(cobi 017.100)

ANNEX Il
IMPRES DE LES DADES CURRICULARS DE LA PERSONA SOL-LICITANT

Dades d’identificacio de la persona sol-licitant
Nom Primer cognom Segon cognom

DNI/NIE/Passaport

1. Altres titulacions académiques adients per al lloc de treball

Es valoraran les titulacions acadéemiques quan aquestes siguin adients pel lloc de treball, amb una
puntuacié de 0 a 10 punts (Base 7.1.3.1.19.4.1.). D’aquesta valoracio, s’exceptuara la titulacié minima

requerida (Base 3.1.).

D,OC' Titulacio Institucio Data
nam.
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2. Formacio i coneixement

La numeraci6 dels documents ha de ser correlativa a I'apartat anterior.

Es valorara especialment la formacié i coneixement sobre matéries directament relacionades amb les
funcions propies del lloc de treball i el coneixement de llenglies, amb una puntuacié de 0 a 20 punts
(Base 7.1.3.2.i9.4.2.).

Doc. . . G
, Titol o certificat Institucié Data
num.
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3. Experiéncia professional

La numeraci6 dels documents ha de ser correlativa a I'apartat anterior.

Només es valorara I'experiéncia obtinguda en un lloc de treball d’igual funcions o similars en els
darrers 8 anys com a maxim, amb una puntuacio de 0 a 70 punts (Base 7.1.3.3.i 9.4.3.).

D,OC' Contracte o certificat Entitat Data
nam.
Lloc, data i signatura de la persona sol-licitant
Sr. Director de I'Institut Catala d’Arqueologia Classica
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BASES DE LA CONVOCATORIA DE L’INSTITUT CATALA D’ARQUEOLOGIA CLASSICA (ICAC)
PER A LA PROVISIO D’UN LLOC DE TREBALL FIX DE SUPORT A LA DIRECCIO (POLIVALENT)

(copi 017.100)

ANNEX Il
IMPRES D’ACCEPTACIO DEL CONTRACTE

Dades d’identificacio de la persona que accepta el contracte

Nom Primer cognom Segon cognom
DNI/NIE/Passaport NASS

Dades bancaries on la persona beneficiaria vol rebre els pagament de la nomina
Nom de I’entitat bancaria Numero IBAN del compte bancari

ACCEPTACIO DE LA PERSONA BENEFICIARIA DE:

1. Laresolucié de concessié del contracte laboral fix de suport a la direccié (polivalent) (Codi
017.100) (Base 11).

2. Els deures de la persona contractada (Base 12) que sén:

12.1. Deure d’acceptar i complir les condicions d’aquesta convocatodria i les normes de régim intern
de 'lCAC.

12.2. Deure de complir les normes de seguretat i salut laboral de I'lCAC, d’acord amb el que
estableix la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals.

12.3. Deure de complir amb els deures que li corresponguin en aplicacié de les normes d’actuacio
en la proteccio de dades de caracter personal, en compliment de la Llei organica 3/2018, de
5 de desembre, de protecci6é de dades personals i garantia dels drets digitals.

12.4. Deure d’incorporar-se a treballar a la Secretaria de Direcci6.

12.5. Deure de comunicar, si escau, la rendncia del contracte laboral mitjangant escrit motivat
adrecat al director de I'Institut.

Lloc, data i signatura de la persona que accepta el contracte

Sr. Director de I'Institut Catala d’Arqueologia Classica
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